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10211.33 IINFORMES
10211.33.13 informes de Gestion
Infoame

X 2 X
.pptx, .docs

La serie refleja el desempefio de las procescs del area ics cuales se
reportan a la Direccion, con el fin de hacer segumientc a compromisos
Posee valores administrativos. finalizado el cierre de vigencia anual. la
informacion se debe custodiar dos (2) aftos en el archivo de gesticn. Se
debe garantizar que la documenlacion se encuentre debidamente
organizada por wigencia anual en &l sistema de Infomacién cficial
{SharePoint de la dependencia). identificando su estructura Kgica a nivel
de carpeta y subcarpetas segun la sere documental. Cumpiido el tiempo|
de refencion 1a informacion se elimina mediante los procedimientos
estabiecidos en el Programa de Gestion Documental. por perder sus|
valores primarios; dejando el registro en &f formato de Acta de Eliminacidn
Documentos de Archivo, de acuerdo con el Articuic 2.8.2.2.5 del Becreto
1080 de 2015y Articulo 22 det Acuerdo 004 de 2019

10211,33 INFORMES
10211.33.13 Informes de Sostenibiidad
infenme

decs

A 7avés de estos documentcs, las é&rzas comunican sus
resultados & impactos. refiejando su desempeic Posee valores
administrativos; finalizado el cierre de vigencia anual. la informacicn
se debe custodiar un (%) afio en el archivo de geston luege
transterir al archivo cenwral para su Custodia por dos (2) afios mas.
Se debe garantizar que se encuentre en el sistema de Informacion
Cesignade para tal fin, wentificando su estructura jogica a nivel de
carpeta y subcametas segun la serie documental Cumplido el
tiempo de retencicn ta informacicn tectronica se elimina mediante
ios procedimientos establecidos en el Programa de Gestion
Documental, teniendo en cuenta Gue la informacion se consolida
en el rea de Comunicacin y por perder sus valores pimanos,
dejando el registro en el formato de Acta de Eliminacion Documentes
de Archivo, de acuerdo con el Articulo 2.8.2.2.5 dei Decretc 1080 de
2015 y Articule 22 del Acuerdo 004 de 2016
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GEicte) SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO o ?E:::nlao‘::? g: RETENCION DISECSICONEINAL PROCEDIMIENTO
NEIS/SS OF DE oH |sefco | N |ru] ac AC cT E )
jo211as RUANES, Educacion Formal i ]
10211.49.04 Planes de Desarrollo Profesoral X 8 [} La sere reune la infomacon que” se orenta a la capacitacion
__Documentos onentadores actualizacicn y formacion permarnente de ios profesores. con ei fin de
Plan de desamolio profesoral pdf. pptx perfeccionar sus competencias basicas. genéncas y especificas como|
Catalogo de fommacion xIs. jpg parte de la estrategia de formacion profesoral de 1a universidad. Posee
indicadores xls valor primario administrativo y técnico. A partir de la actualizacion del
Syllabus docs plan. los contenidos o la estrategia se debe custodiar por ocho (8) afios
Rutas de formacion de profesores s, pptx, ipg de manera digital en el SharePoint de la dependencia y sistemas de
__Fase de implementacton soporte que poseen para este fin. Cumpliido el tiempe de retencion Ia)
Cuadro de mando xls - pag web EXA i Plan de profe: Catalogo de
Panificacion (taller, seminano, laboratorio. workshop, . Rutas de de p Recursos Educativos
entre otos) - xls, docs. pptx (videos, audios etc), Encuestas de percepcion, Base de datos de,
Recursos Educativos (Videos, audios. cartillas partcipacion en la oferta formativa. Encuestas de percepcion de
Interactivas. presentaciones) 1Pg. mp4, satisfaccion oferta formativa; se debe transfenr al CAD digital para
Planillas de Asistencia xls conservar permanentemente en su soporte ongina en el Archivo Histanco
pruebas diagnésticas L xIs de la universidad como parte de los requisites para los procesos de
Encuestas de percepcion Qualtrics, ppt acreditacion de afta calidad.. Ei resto de matenal se debe eliminar una vez,
Moniteno y evaluacion cumplido &l iempoe de retencion. Se sugiere almacenar en formate PDF/A
Base de dalos de partipacion en la oferta formativa o o uno que pemita su preservacion a lago  piazo. debidamente
Encuestas de percepcion de satistaccion oferta formativa Xis, pot organizados |depuﬁcanuo su estructura logica a nivel de cameta y
Tablero de oferta formativa PowerBi gubcarpetas ssuniarsege g 55300530 )PQ
Plan de acogida de docentes ot recuperacion, de cm}bm\idad con ef articulo 28259 y 28.28.3 del
Prarfbs A8 ToRiBkip—.educa0N Virtua! oo Decreto 1080 de 2015. Nommatividad externa: Decreto 1330 de 2019.
Planes de formacion para docentes en ejercicio pdf
10211.53 PROGRAMAS Educacion formal
10211.53.22 Programas de Educacién Virtual x B o La sene refieja los programas de formacion que tienen como escenano de
Documentos obligatonos para registro en la modalidad docs - Eafit enseianza y aprendizaje el ciberespacia. que busca propiciar espacics de
Virtual {ote R HE formacion. apoyandose en las TIC. Posee vakor pnmario administrativo |
Cronogramas de emision cursos xls iecnico. A partir de la actualizacion de los programas o la finalizacion de
Diseflos instruccionales xis su vigencia, fa informacién se debe custodiar ocho (8) adcs en el archivo
Programacion de cursos de gestion. Cumplido el iempo de retencion se fas sig
. |vpologias:  Disefios instnuccionales. Evaluacion de curscs virtuales.,
LTk S W 213 Estadiskcas de Participacion en ofertas viruales; se transfieren & CAD|
fesumen de as de ppix Digital para conservacion en el archivo histérico de manera indefinida por|
Documentos onentadores de eduacion wirtual .docs. .pptx. htm considerarse un insumo para la generacion de nuevos contenides y como
Estadisticas de participacion en ofertas virtuales Xis, powerbi parte de evaluacion de los modelcs educativos en el tiempo. Se sugiere
Planes de intervencion de programas virtuales PP almacenar en formate POF/A 0 uno que permita su preservacion a Jargo
plazo. debidamente organizados identficando su estructura logica a nivel|
Cursos oferta fomativa viftual (microcursos. cursos) de carpeta y subcarpetas segun la serie documental. permitendo su
lacceso y posterior recuperacion. el resto de informacion se puede
eliminar por pérdida de sus valores prmanos y no poseer valcres,
secundanos de conformidad con el atticulo 28259 y 28.25.3 del
Decreto 1080 de 2015,
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TEMPO DE
e SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCESO el ?s:;::&'gg e PORErencion R Rl Gl PROCEDIMIENTO
NE/S/Ss OF OE oH [se]co]m Jru] ac AC CcT E 0 S
10211,53 PROGRAMAS
10211.53.18 WAt de Desarrollo de Capacidades en X 8 0 X 2 pr:.)grama de desarrollo de ¢ s se trafa de una que
Estudiantes | ipermite potenciar los posibles que los ; biengan en
Cronogramas de intervencion xls las piuebas de estado saber pro Posee valor pimano administrativo. A
Dx de la g pptx. himi, docs partir de la actualizacion del programa o fa finalizacion de su vigencia, la
Cursos autocontenidos y diagnesticos Eafit Vitual informacion se debe custodiar ocho (8) afos en el archivo de gestion.
Informes de resultados docs. powerbi [Cumplido el tiempo de ion se las sk i i
Planes de accion Xls informes de resultados, Planes de accion . Seguimiento de participacion y|
g de par y xIs resultados; se transfieren al Cad Digital para conservacion en el archivo
Pie2as comunicativas gif. ipg [historico de la institucibn de manera indefinida por considerarse insumo
para la generacion ge nuevos contenidos. £l restante de la produccion
documental puede ser eliminado. Se sugiere almacenar en formato PDF/A|
0 uno que permda su preservacion a largd plazo, debidamente
organizades identificando su estructura idgica a nivel de carpeta y|
subcarpetas segun la sene documental, permitiendo su acceso y pestendr|
recuperacion, de confonmidad con el articulo 28259 y 28283 del
Decreto 1080 de 2015.
v
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